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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO n° 01/2015

Aprova o Regimento Interno da Faculdade de
Ciéncias Contabeis (FCC) da UFBA.

O Conselho Universitario da Universidade Federal d®8ahia, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando deliberacdo edradla sessdo realizada em
19.06.2015,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Faculdade de Ci@n€ontabeis (FCC) da
Universidade Federal da Bahia, nos termos estadeeno documento em anexo.

Art. 2 © Esta Resolucdo entra em vigor na data de suacpghb, revogadas as

disposi¢cdes em contrério.

Palacio da Reitoria, Sala dos Conselhos Superib®ede junho de 2015.

Joao Carlos Salles Pires da Silva
Reitor
Presidente do Conselho Universitario
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TITULO |
DA FACULDADE E SEUS FINS

Art. 1° A Faculdade de Ciéncias Contabeis da Universideelderal da Bahia —
FCC/UFBA, fundada em 24 de dezembro de 1994 delaamm a Portaria n® 1.796,
reger-se-a4 segundo o disposto no Estatuto e Refgint@aral da UFBA e neste
Regimento Interno.

Art. 2° A Faculdade de Ciéncias Contabeis tem por findéda

| - produzir, transmitir e difundir conhecimentos pegtites as Ciéncias Contabeis,
mediante:

a) oferta de cursos de graduacdo em Ciéncias Gostalle componentes curriculares
para outros cursos de graduacéao da UFBA,
b) oferta de cursos de pés-graduasticto-sensu;

Il - promover a realizagdo de cursos de espec@@zaaperfeicoamento, atualizacéo e
extensa@ertinentes as Ciéncias Contabeis;

[l - desenvolver projetos de pesquisa, criagcamogacao;

IV - zelar pelo continuo aprimoramento da qualiddae atividades académicas;

V - promover programas dgpualificacdo e atualizagdo de seu corpo docenéerecb-
administrativo;

VI - desenvolver atividades de extensdo, como dtmgy prestacdo de servigo e
outras;

VIl - estabelecer intercambio e parcerias com timgfies profissionais, empresariais,
governamentais e de ensino superior nacionai®mattionais;

VIII - planejar e avaliar as suas atividades;

IX - realizar a execucao orcamentaria e financeioague couber.

TITULO Il i
DA ESTRUTURA, COMPOSICAO E COMPETENCIAS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 3° A Faculdade de Ciéncias Contabeis possui a segsitgtura organizacional:

| - Congregacao;

Il - Diretoria;

Il - Colegiados de Cursos;

IV - Departamento de Ciéncias Contabeis;
V - Nucleos de Apoio.

CAPITULO Il i
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS



Secao |
Da Congregacéo

Art. 4° A Congregacao da FCC/UFBA é um 6rgao deliberagivmnsultivo e possui a
seguinte composicao:

I - Diretor;

Il - Vice-Diretor;

Il - representantes da Unidade Universitaria noegelhos Superiores;
IV - Coordenadores dos Colegiados de Cursos;

V - Chefe do Departamento @@éncias Contabeis;

VI - um representantdo corpo docente;

VIl - um representantdo corpo técnico-administrativo;

VIII - representagéo do corpo discente, na formbkeda

8 1° A presidéncia da Congregacdo € exercida pelo @iret em suas auséncias e
impedimentos, pelo Vice-Diretor ou pelo Substitieentual do Vice-Diretor ou pelo
decano da Congregacéo, observada essa sequémnérguica.

8 2°0s representantes e respectivos suplentes previstociso Il serdo eleitos pela
Congregacéao e terdo mandato de dois anos, permitidaeconducao.

§ 3°0Os representantes mencionados nos incisos VI @d/tiaput deste artigo seréo
eleitos por seus pares e terdo mandato de dois@erositida uma reconducao.

8 4° A critério do plenario ou por convocacdo da Diretopoderdo ser ouvidos
convidados especiais, sempre que necessario paltzormapreciacdo da matéria
especifica.

8 5°Os representantes do corpo discente e do corp@déadministrativo ndo teréo
voto em matéria referente a concurso publico paviagistério Superior.

Art. 5° A Congregacao reunir-se-a, ordinariamente, pelnosieuma vez por més e,
extraordinariamente, quando convocada pelo seuiderds ou por solicitacdo da
maioria absoluta dos seus membros.

8 1°As reunibes ordinarias serdo convocadas com a@ece minima de quarenta e
oito horas, devendo constar da convocacao a regpectiem do dia.

§ 2°As reunides extraordinarias poderdo ser convocenl@santecedéncia minima de
vinte e quatro horas, com a ordem do dia restritds@ussao e deliberacdo sobre a pauta
gue a determinou.

8 3° As votacdes poderdo ser simbolicas, nominais,tadbevu secretas, ou por
aclamacao, conforme deliberagcdo de seus membr@s,camns em que ndo esteja
expressamente estabelecida a sua forma.

8 4°0Ocorrendo empate em qualquer deliberacdo, cabdPéesidente proferir o voto de
qualidade.



8§ 5° Nas eleigbes, havendo empate, ter-se-a por eteitdocente ou técnico-
administrativo que primeiro ingressou na Institaigd entre os de igual antiguidade, o
de maior idade.

8 6° Podera ser designado, pelo Presidente da Cond§egaq relator para exame e
estudo preliminar de qualquer assunto que devaetiberado.

§ 7°Para efeito de estabelecimentogdmrum nas reunides da Congregacao, somente
serdo computadas as representacdes efetivameateipictas.

Art. 6° A qualguer membro da Congregacdo € assegurada #izt processos
submetidos a sua deliberagéo pelo prazo maximande dias Uteis, sendo 0 processo
objeto do pedido de vista incluido na pauta daiéeuimediatamente posterior.

8§ 1°Em caso de novo pedido de vista, este sera calmesimultaneamente, aos que
solicitarem.

§ 2°A concessao de pedidos de vista subsequentesadmresiprovada pelo plenario.

Art. 7° As reunifes da Congregacédo serdo publicas e igipactio dos seus membros
prefere a qualquer outra atividade universitargnds obrigatorio o comparecimento,
respeitada a hierarquia, aplicando-se o mesmo &wisleinstancias da Unidade
Universitaria.

Paragrafo unico. Sera assegurada deliberacdo colegiada a todassastos relativos
as metas, planos, programas, normas e escolhascdesaos humanos, bem como as
decis@es referentes a processos institucionaisr@cacadémico ou administrativo.

Art. 8°. Compete a Congregacao:

| - apreciar o Plano Anual da Unidade Universitaria

Il - propor diretrizes para a elaboracdo do orcameanual da Unidade Universitaria,
fixando as prioridades para a aplicacao dos resurso

[l - promover articulacdo e compatibilizacdo dd&zidades e planos de trabalho
académicos dos Colegiados de Cursos vinculadosdadUniversitaria;

IV - supervisionar a atuacdo dos Colegiados de dSungnculados a Unidade
Universitaria,;

V - apreciar propostas, planos, programas e pj@¢opesquisa, criagdo e inovacao e
de extensdo, educacdo permanente e servicos ndoadwiUnidade Universitaria,
submetendo-os a continua avaliacdo, em conformidaateas diretrizes do Conselho
Académico de Pesquisa e Extensao;

VI - estabelecer instrucdes e normas a que se desabmeter os 0Orgdos de
programacao e execucdo das atividades de ensiaquipa e extensdo da Unidade
Universitaria, em consonancia com as diretrize€doselho Académico de Pesquisa e
Extensao;

VII - deliberar sobre a realizacdo de concurso patarreira do Magistério Superior em
todas as suas etapas, na forma prevista no RegiGenal da Universidade;

VIII - avaliar, no ambito da Unidade Universitaras politicas de desenvolvimento de
pessoal adotadas pela Universidade Federal da;Bahia



IX - pronunciar-se a respeito de pedido de remaighocupantes de cargos da carreira
do Magistério Superior e de pessoal técnico-adimnatigo;

X - organizar as listas de nomes para escolha eagio, pelo Reitor, do Diretor e do
Vice-Diretor da Unidade Universitaria;

Xl - eleger, na dltima reunido ordinaria do anontd® os seus membros docentes, o
Substituto Eventual do Vice-Diretor;

XII - escolher, para mandato de dois anos, 0s septantes e respectivos suplentes da
Unidade Universitaria junto aos Conselhos Académi@ correlativamente, ao
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

XIII - pronunciar-se, em carater deliberativo prehar, a respeito de proposta de
criagdo de Orgdo Complementar a ela vinculado,r ssigemetida, posteriormente, a
aprovacao do Conselho Universitéario;

XIV - instituir prémios escolares e propor a cosées de titulos e dignidades
universitarias;

XV - manifestar-se sobre qualquer matéria da coémoé do Diretor, quando por ele
solicitado;

XVI - avaliar o desempenho global e aprovar o Relat Anual da Unidade
Universitaria,;

XVII - julgar, em grau ultimo de recurso, processaderentes a decisbes dos
Colegiados de cursos vinculados a FCC/UFBA e doabBamento de Ciéncias
Contébeis;

XVIII - elaborar e modificar o Regimento Interno ddnidade Universitaria,
submetendo-o a aprovagdo do Conselho Universitério;

XIX - decidir sobre matéria omissa no Regimenternnd da Unidade Universitaria.

Secéao Il
Da Diretoria

Art. 9° A Diretoria, 0rgao executivo, de coordenacao,afigacéo e superintendéncia
das atividades da FCC, é exercida pelo Diretonmeseas faltas e impedimentos, pelo
Vice-Diretor.

§ 1° Nos impedimentos do Diretor e do Vice-Diretorji@¢io da Unidade Universitaria
sera exercida pelo Substituto Eventual do ViceiDireou pelo decano dentre os
docentes membros da Congregacéao.

§ 2°0 Diretor e o Vice-Diretor serdo escolhidos derdeaom a legislagdo em vigor,
com mandato de quatro anos, permitida uma Unicadezdo em periodo consecutivo.

8 3° O Diretor devera ser, obrigatoriamente, docenteregime DE ou de tempo
integral.

Art. 10. Ao Diretor compete:
| - superintender as atividades, atos e servi¢esbdgaos administrativos e académicos

da FCC/UFBA, provendo acerca de sua regularidaideiptina, decoro, eficiéncia e
eficacia;



Il - cumprir e fazer cumprir as determinagcoes dagino Estatuto e Regimento Geral
da UFBA e neste Regimento Interno, bem como as awreditadas pelos Org&os
Superiores de Deliberacao da Universidade e dsalatibes da Congregacao;

[l - elaborar e submeter a Congregacdo, em come&m&om as normas estabelecidas,
o Plano Anual da FCC/UFBA,

IV - propor a Congregacdo as diretrizes para aoedgido do orcamento anual da
FCC/UFBA e as prioridades para a aplicacao dogsesu

V - propor diretrizes e a¢cdes sobre assuntos demoetadémica;

VI - convocar e presidir reunides da Congregagdmpse com direito a voto, inclusive
o de qualidade;

VII - apresentar, anualmente, ao Reitor e & Corsg@y 0 Relatorio das Atividades da
FCC/UFBA,

VIII - presidir a solenidade de colagédo de graldaade Universitaria.

Secao Il
Dos Colegiados dos Cursos de Graduacao e Pos-Gradaa

Art. 11. AFCC é composta dos seguintes Colegiados:

| - Colegiado do Curso de Graduagédo em Ciénciasabers;
Il - Colegiado do Curso de Pds-Graduacdo em Cigri@matabeistricto-sensu

Art. 12. O Colegiado do Curso de Graduacdo em CiénciasaBeist sera composto
por:

| - cinco professores do quadro permanente da FEBArepresentantes das areas de
conhecimento Auditoria, Metodologia de Pesquisa Aplicada a Choilitade,
Controladoria, Teoria da Contabilidade e Contaadel Publica;

Il - um representante de cada Unidade Universitaria queadecomponente curricular
obrigatorio para o Curso;

Il - representacdo discente, na forma da lei.

8§ 1°0Os membros do Colegiado, citado no inciso kdput deste artigo e respectivos
suplentes, serdo indicados pela plenaria do Departm para mandato de dois anos,
permitida uma reconducao.

§ 2° Os representantes citados no inciso llcdput deste artigo serdo indicados pela
respectiva Unidade Universitaria.

Art. 13. O Colegiado do Curso de PoOs-Graduacdo em CiérC@mgdabeis sera
composto por:

| - seis representantes dos docentes credenciados germanentes no Curso de Poés-
Graduacao em Ciéncias Contébeis, eleitos por sees;p
Il - representacao do corpo discente, na formaida |

Paragrafo unico. O mandato dos representantes a que se refemso intera duracao
de dois anos, permitida uma reconducgéo.



Art. 14. O Colegiado do Programa de Pés-Graduagdo em @&@untibeistricto
sensu tera Regulamento Interno proprio, aprovado pelagBagacdo da Unidade
Universitaria e, posteriormente, pelos 6rgaos saps competentes.

Art. 15. Compete aos Colegiados:

| - eleger, em escrutinio secreto, dentre seus mesTdDcentes, o seu Coordenador e 0
Vice-Coordenador, para mandato de dois anos, pdemitna reconducao;

II - fixar diretrizes e orientacdes didaticas pana&spectivo curso ou programa, visando
a garantir sua qualidade didatico-pedagogica;

[l - fixar normas para a coordenacgdo interdisognli e promover a integracao
horizontal e vertical dos componentes curriculares;

IV - coordenar e fiscalizar as atividades do cursmjuindo acompanhamento e
avaliacdo dos componentes curriculares do curgpagrama;

V - propor e aprovar, em primeira instancia, a{ées no projeto pedagdgico e no
curriculo do curso, bem como criagcéo e extincaocameponentes curriculares;

VI - fixar normas quanto a inscricdo em componentgsculares e a integralizagdo do
Curso;

VII - responsabilizar-se pelas informagdes refergm@ios sistemas oficiais de avaliagéao;
VIII - subsidiar a instancia competente no queedere a processos de revalidacdo de
diplomas de cursos de graduacgéo ou de reconhecirdendiplomas de cursos de pos-
graduacédo expedidos por estabelecimentos estraagkbrensino superior;

IX - cumprir e fazer cumprir as decisées da Conagég e dos Orgdos Superiores de
Deliberacédo sobre matérias relativas ao curso;

X - encaminhar a instancia competente solicitagiprdvidéncias que viabilizem o seu
funcionamento;

XI - planejar, semestralmente, a oferta de comp@securriculares e definir o horario
dos mesmos de forma a assegurar o cumprimentarmo éstabelecido para o curso;

XIl - articular-se com 6rgaos diversos que possdni a implementacdo de acdes no
campo da pesquisa e da extensao;

XIlI - decidir sobre procedimentos referentes aedigos de matricula, trancamento ou
aproveitamento de estudos;

XIV - deliberar sobre solicitacdes, recursos ourespntacées de alunos referentes a
vida académica dos mesmos, na forma definida noulRegnto de Ensino de
Graduacao e Pos-Graduacdo.

XV - participar diretamente dos programas de agabada Instituicdo, com vistas a
manutenc¢éo da boa qualidade de seus cursos;

XVI - apreciar o Relatorio Anual de Atividades dar€o elaborado pelo Coordenador,
encaminhando-o & Congregacao;

XVII - deliberar, em grau de recurso, sobre dedsiiee Coordenador do Colegiado;
XVIII - exercer as demais atribuicbes conferidas lpg no Regulamento de Ensino de
Graduacéao e Pos-Graduacao, no Regimento Interbimidade Universitaria ou no seu
Regimento préprio, quando for o caso.

Art. 16. Sao atribuicbes do Coordenador de Colegiado:
| - presidir as reunides do Colegiado;
Il - executar as deliberacdes do Colegiado e gsratividades do curso ou programa,;

[l - representar o Colegiado junto a Congregaeés,demais 6rgdos da Universidade e
a outras instituicoes;
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IV - assessorar a instancia competente quantoaa@jpimento semestral das atividades
de ensino de graduacéo e de pos-graduacao da @nihaekrsitaria;

V - elaborar o Relatério Anual de Atividades e seb@do ao plenario do Colegiado;

VI - organizar, em consonancia com a direcdo dalatte Universitaria, procedimentos
e ritos referentes a colagdes de grau.

Secao IV
Do Departamento de Ciéncias Contabeis

Art. 17. A FCC/UFBA tem um Departamento, denominado Dep@etdao de Ciéncias
Contébeis, 6rgdo de execucdo das atividades aczaerei de lotacdo do pessoal
docente.

§ 1° O Departamento reunir-se-a, ordinariamente, petmas, uma vez por més, e,
extraordinariamente, quando convocado pelo seueChefpor solicitacdo da maioria
absoluta dos seus membros.

8§ 2°As reunifes ordinarias serdo convocadas com at@ece minima de quarenta e
oito horas, devendo constar da convocacao a regpectiem do dia.

8 3°As reunides extraordinarias poderdo ser convocemi@santecedéncia minima de
vinte e quatro horas, com a ordem do dia restrits@ussao e deliberacdo sobre a pauta
gue a determinou.

Art. 18. O Departamento compoe-se de:

| - docentes integrantes da carreira do Magist&uiperior;

Il - docentes néo integrantes da carreira, nosagwos artigos 130 e 131 do Regimento
Geral da UFBA;

[l - um representante do corpo técnico-administoateleito por seus pares;

IV - representacgéo do corpo discente, na formaida |

Paragrafo Unico. Os representantes do corpo discente e do corpoicte
administrativo ndo terdo direito a voto em matéef@rente a concurso publico para o
Magistério Superior.

Art. 19. S&8o competéncias do Departamento de Ciéncias l@&isit4

| - eleger, em escrutinio secreto, o Chefe e o-Wkefe, dentre seus membros do
quadro permanente, para um mandato de dois anmositida uma reconducao;

Il - propor a criagédo, modificagdo ou extingdo denponentes curriculares, remetendo-
as aos Colegiados de Cursos para aprovacao;

[ll - pronunciar-se junto aos colegiados de cusmsre conteldos e metodologias de
ensino dos componentes curriculares sob a sualéraaacao;

IV - organizar o Plano Anual de Trabalho, integ@iod planos individuais de trabalho
dos seus membros;

V - apreciar o Relatério Anual de Atividades do Bepamento;

VI - apreciar edeliberar sobre a distribuicdo individual das atdes dos docentes a
cada semestre;
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VIl - apreciar e deliberar sobre os pedidos de i@sgfio funcional dos docentes;

VIII - propor a Congregacéo, para cada vaga deuwsncpara o Magistério Superior
alocada no Departamento, a matéria, a classe dstéramy 0 regime de trabalho e a
natureza da formacgéo académica;

IX - indicar & Congregacao a lista de nomes pacalles da Comissao Julgadora de
concurso para o Magistério Superior;

X - encaminhar & Congregacao solicitacdo e/ou @egéayde contratacdo de professores
substitutos;

XI - deliberar sobre solicitacdo de pedidos detafaento de docentes para capacitacao
e licencas ndo remuneradas;

XII - apreciar a participacdo de docentes, em regda tempo integral, em cursos,
planos, programas e projetos de pesquisa e extensao

XIII - participar, em colaboracdo com a Congregagaos Colegiados de Curso e
Programas, de atividades de avaliacdo institucia®ldesempenho dos cursos e dos
alunos;

XIV - manifestar-se sobre qualquer tema de interels Departamento, da Unidade
Universitaria ou da Universidade, sempre que datioi pela Diretoria;

XV - deliberar sobre o registro de atividades ao@adés que tenham a participacéo de
algum dos seus membros;

XVI - promover a avaliacdo docente pelos discertescaminhar relatério ao Diretor
para divulgacéo e providéncias.

8§ 1° O Chefe do Departamento podera designar um refzdoa exame e estudo
preliminar de qualquer assunto que deva ser datiloer

§ 2°0s componentes curriculares ministrados pela FoG®cados no Departamento
de Ciéncias Contabeis.

Art. 20. Compete ao Chefe do Departamento de Ciéncias ista

| - superintender as atividades do Departamento;

Il - supervisionar a elaboracdo da proposta orcéameardo Departamento e sua
execucao;

[Il - coordenar a elaboracéo dos planos de trabalmocooperacdo com os professores
em exercicio;

IV - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dopagamento e submeté-lo ao
plenario, para encaminhamento a Congregacao datmidniversitéria;

V - controlar o cumprimento das atividades acadésio docente, segundo o seu
regime de trabalho;

VI - organizar a pauta, convocar e presidir asifmsdo Departamento;

VII - representar o Departamento junto & Congregaca Comisséo de Ensino;

VIII - representar o Departamento em suas relagéesoutros orgaos da Universidade,
no que couber.

IX - acompanhar e comunicar, mensalmente, ao aGrgapetente da Unidade
Universitaria a frequéncia dos docentes do Depaiam

X - zelar pelo processo de ensino relativo aos co@ptes curriculares do
Departamento;

XI - articular-se com os grupos de pesquisa e s#iter nucleos académicos existentes
na Unidade Universitaria e fora desta, promoverididades cientificas;
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XII - encaminhar ao Diretor as questdes discipksatos docentes que ndo tenham se
resolvido no ambito do Departamento.

Secao V
Dos Nucleos de Apoio

Art. 21. A Faculdade de Ciéncias Contabeis conta com asrgeg Nucleos de Apoio,
vinculados a Diretoria:

| - NAIP - Nucleo de Apoio a Iniciagdo a Pesquisa;
Il - NEAD - Nucleo de Apoio ao Ensino a Distancia.
[ll - NAEX - Nucleo de Apoio a Extenséo, Tecnologidnovacao;

8 1°0Os Nucleos de Apoio citados naput deste artigo terdo suas rotinas disciplinadas
pela Diretoria e respectivas Coordenacdes.

§ 2° Compete aos Nucleos de Apoio apoiar o desenvohtiondas atividades fins da
Unidade Universitaria, com a finalidade de colabaora gestdo e execucdo dessas
atividades.

Art. 22. O Nucleo de Apoio a Iniciagdo a Pesquisa (NAIR) teomo objetivo

desenvolver acgbes que propiciem a insercdo dosdasgts de graduacdo da
FCC/UFBA em atividades de iniciacdo a pesquisa tifiesm desenvolvendo

competéncias académicas e de pesquisa e despertatedesse pela formacéo
continuada e pela carreira académico-cientifica.

Art. 23. Sao atribuicdes do NAIP:

| - propor e implementar politicas de incentivo @esenvolvimento cientifico dos
estudantes da Graduacéo;

Il - dar publicidade a comunidade da FCC/UFBA sobrealendario de veiculos de
publicacdo e eventos cientificos da area;

[ll - propiciar a integracdo entre a Graduacdo Béa-Graduacdo em atividades de
pesquisa;

IV - divulgar oportunidades de iniciacao cientifiafrecidas por programas, projetos,
editais e instituicdes de fomento;

V - auxiliar os docentes na proposicao de projateditais relacionados;

VI - definir um calendario anual de atividades ca&laadas a pesquisa,

VII - atuar junto a atividade curricular Trabalhe @onclusédo de Curso (TCC) no que
determina o projeto politico-pedagdgico do cursaesnlucdo especifica;

VIII - apresentar Relatorio Anual de atividadeseats®lvidas pelo Nucleo.

Art. 24. O Nucleo de Apoio ao Ensino a Distancia (NEAD) temmo objetivo
fomentar, articular e disseminar o conhecimentoeeatUniversidade e a sociedade,
independente da localizacdo geografica, utilizaambientes virtuais de aprendizagem
e referéncias pedagogicas solidas, por meio deoltgins de informacdo e
comunicacao.
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Art. 25. Compete ao NEAD apoiar a oferta de disciplinasisas na modalidade de
ensino a distancia e semi-presencial, em nivetagugcao e de pdés-graduacao.

Art. 26. O Nucleo de Apoio a Iniciacdo a Pesquisa (NAIR) Rucleo de Apoio ao
Ensino a Distancia (NEAD) sédo compostos, cada umum Coordenador e um Vice-
Coordenador, sempre docentes do quadro permaneniepartamento de Ciéncias
Contabeis e dois colaboradores, servidores docentgcnico-administrativos.

Art. 27. O Nucleo de Apoio a Extensdo, Tecnologia e Inova@dAEX) tem como
objetivo coordenar, fomentar e articular as atidetade extensdo da FCC/UFBA por
meio de apoio aos professores e interessados, peoio ou auxiliando na promocgao
de programas, projetos, cursos e eventos de ertenséersitaria.

Art. 28. O Nucleo de Apoio a Extensao, Tecnologia e InovgdAEX) € composto
por um Coordenador e um Vice-Coordenadwydendo ser servidoredocentes ou
técnico-administrativos, e dois colaboradores udssites e/ou técnico-administrativos.

Art. 29. Os coordenadores e vice-coordenadores dos NudéeApoio sao designados
pelo Diretor para mandatos de dois anos, podenger liana reconducao.

Art. 30. Além dos membros citados nos artigos 26 e 28 pafdlcleos de Apoio, 0s
coordenadores poderdo aceitar a colaboracdo desouteressados, sejam docentes,
técnico-administrativos ou estudantes da FCC/UFBA.

~ TITULO 1l
DA ORGANIZACAO E GERENCIAMENTO DA FCC/UFBA

Art. 31. A estrutura administrativo-financeira da FCC/UFBA composta pelas
seguintes Secretarias e Setores:

| - Gabinete da Diretoria;

a) Secretaria Administrativa;

b) Chefia de Apoio Administrativo;

c) Laboratorio de Informatica Aplicada a Contalzitie;

Il - Secretaria do Colegiado de Graduacéo;

[l - Secretaria do Programa de Pés-Graduat@cto-sensy

IV - Secretaria do Departamento.

Paragrafo Unico. As Secretarias indicadas nos incisos cdput deste artigo estédo

subordinadas a Diretoria da FCC/UFBA e sado corndtti por servidores técnico-
administrativos por ela designados e cujas fungég® por ela supervisionadas.

CAPITULO |
DA CHEFIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 32. A Chefia de Apoio Administrativo, compete:
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| - apoio naadministracado financeira da Unidade Universitéria;

Il - administracao de pessoal;

[l - aquisicdo de material permanente e de consumo

IV - controle patrimonial;

V - controle dos servicos de limpeza e vigilancia;

VI - expedicao, tramitacdo e arquivamento de docuose

VIl - preservacdo e manutencdo das instalacbesasise de equipamentos de
informatica.

Art. 33. Sao atribuicbes do Chefie Apoio Administrativo:

| - apoiar a Direcao naplicacao dos recursos financeiros da FCC/UFBA,

Il - coordenar a execucao das rotinas funciontaboeacdo da escala de férias, cadastro
e acompanhamento de processos que envolvam sewid@-CC/UFBA;

Il - oferecer suporte aos 6rgaos colegiados da&tte Universitaria;

IV - adquirir material permanente e de consumo;

V - efetuar o controle patrimonial;

VI - coordenar a manutenca@ereservacao das instalacdes fisicas e dos ecgnpasn
da Unidade Universitéria,;

VII - expedir, tramitar e arquivar documentos;

VIII - supervisionar os servigos de limpeza e dglancia,

IX - supervisionar 0s servicos de comunicacéo elthentacao;

X - cumprir e fazer cumprir as determinagbes doetdir e da Congregacdo da
FCC/UFBA, no que lhe couber e for designado;

XI - controlar a frequéncia do pessoal administmati

Paragrafo unico. O Chefe de Apoio Administrativo é designado pele@r, dentre os
servidores técnico-administrativos lotados na FGRBA.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 34. A Secretaria Administrativa da FCC/UFBA é estratla por ato do Diretor e
atuara sob sua supervisao.

Art. 35. Ao(A) Secretéario(a) Administrativo(a), compete:

| - realizar e/ou contribuir para a implementacars c¢ervicos administrativos da
Direcdo, comunicando-lhe as ocorréncias;

Il - encarregar-se da correspondéncia da Diretoria;

[l - fornecer informacdes por escrito nos requenitos e processos sujeitos a despacho
da Diretoria ou da Congregacao da FCC/UFBA,

IV - lancar despachos da Diretoria e da Congrega@adbCC/UFBA nos documentos
internos e externos;

V - autenticar as certidoes autorizadas pelo DirggoFCC/UFBA, bem como as copias
e outros documentos expedidos pela Secretaria,

VI - comparecer as sessdes da Congregacdo da FBE8/Ufujas atas lavrara e as
disponibilizara para leitura dos seus membros;
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VII - prestar, nas sessdes da Congregacédo da FB&/Uds informes que lhe forem
pedidos;

VIII - reunir os dados e documentos necessariosl@omcdo do Relatério Anual das
Atividades e de Gestao da Direcdo da FCC/UFBA;

IX - organizar, ao final de cada exercicio, todastas da Congregacédo da FCC/UFBA
e Seus anexos com vistas a encadernacao;

X - preservar e arquivar as atas da Congregac&&@daUFBA, bem como os volumes
de periodos ou gestbes anteriores;

XI - cumprir e fazer cumprir as determinacbes deoefor e da Congregacédo da
FCC/UFBA no que |lhe couber e for designado.

Paragrafo unico. O(A) Secretario(a) Administrativo(a) sera substitfa), em suas
auséncias e impedimentos por funcionério desigpatinDiretor.

CAPITULO Il
DO LABORATORIO DE INFORMATICA APLICADA A CONTABILID ADE

Art. 36. O Laboratério de Informatica Aplicada a Contalsitld tem como missao
fomentar, articular e disseminar a aplicacdo dadigas contabeis em ambiente
informatizado, atendendo as demandas da Unidadeetditaria, disponibilizando

estrutura operacional e suporte de informatica péeea das disciplinas aplicadas a
Contabilidade nos cursos de graduacgéo e pés-graoluac

Paragrafo unico. A Coordenacgdo do Laboratério mencionadocaput deste artigo é
exercida por um servidor docente ou técnico-adinatigo, indicado pela Diretoria,
gue é responsavel por todas as atividades opeagido Laboratorio.

CAPITULO IV
DAS DEMAIS SECRETARIAS

Art. 37. As atividades das Secretarias citadas nos int¢istis e 1V do Art.31 serao
definidas pelas chefias dos respectivos orgaos,au@ncia da Direcéo.

TITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 38. O processamento de recursos sob a competéntlaidade Universitaria dar-
se-a da seguinte forma:

| - 0 recurso sera interposto pelo interessadoranopde dez dias, contados da data da
ciéncia da deciséao recorrida;

Il - o recurso serd formulado por escrito ao org&ocuja deliberacdo se recorre,
constando da peticdo a exposicao dos fatos e @ssrdp recorrente;

[l - no prazo de cinco dias uteis, serd facultégd@utoridade ou 6rgdo recorrido
reformar sua decisao.
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IV - caso a autoridade ou 6rgao de cuja decisdec®re mantenha o despacho ou ndo
se pronuncie no prazo mencionado no inciso anjericecurso sera remetido ao 6rgao
competente para aprecia-lo, nos termos do ArtdbiRegimento Geral da UFBA.

Art. 39. Nos processos académicos, administrativos e tisaips, cabera recurso:

| - de decisdo do dirigente, para o plenario dgeesvo Orgdo Colegiado ou

Departamento;

Il - de decisdo de Colegiado, de Departamento eatberdrgdos da Unidade

Universitaria, para a Congregacao;

[Il - de decisao do Diretor, para a Congregacao;

IV- de decisdo, em primeira instancia, da Congrégg@ara o Conselho Universitario ou
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensgondo a matéria.

Paragrafo Unico. A Congregacdo julgard, em grau ultimo de recups@cessos
referentes a decisGes dos Colegiados de cursadadlos a Unidade Universitaria, bem
como dos demais 6rgaos que compdem a estrutur@@AJFBA, conforme o Art. 39,
inciso XVII do Estatuto da UFBA.

Art. 40. Todos os requerimentos de que trata este Regimatémo deverdo ser
protocolados pelo interessado ou por seu procutagaimente constituido:

| - na Secretaria do Colegiado de Graduacdo, naetae@ do Programa de POs-

Graduacéo ou na Secretaria do Departamento, ddcacom a autoridade ou 6rgao de
cuja deciséo se recorre;

Il - no Setor de Protocolo da Unidade Universitagizando se tratar de outros assuntos.

Paragrafo unico. Os requerimentos de que tratacaput deste artigo somente
tramitardo quando devidamente instruidos.

. TITULO V
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 41. No caso de vacancia da Chefia do Departamento @gdoGoordenacdo do
Colegiado, deveréo ser realizadas eleicoes nuno pi@rinta dias.

Art. 42. No ambito da Faculdade de Ciéncias Contabeis adeed acumulacao de

funcdes pelo Diretor, pelo Vice-Diretor, pelos Giewadores e Vice-Coordenadores de
Colegiados, Chefes e Vice-Chefes de Departamert®t® as atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Art. 43. Sera instituida pela Congregacdo a Comissdo dm Kk Faculdade de
Ciéncias Contabeis, que tera funcbdes consultilgstivando zelar pela ética no ensino,
na pesquisa e na extensao.

§ 1°A Comissao de Etica tera a seguinte composicao:

| -um representante do Departamento;
Il - um representante de cada Colegiado de Curso;
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[ll - um representante dos servidores técnico-athtnativos;
IV - representacao do corpo discente, na formaida |

§ 2°As atribuicdes da Comissao de Etica e as formasxdecé-las serdo explicitadas
em regulamento préoprio a ser aprovado pela Congéega

Art. 44. O presente Regimento Interno podera ser modificaddiante aprovacdo da
maioria absoluta dos membros da Congregacdo dalFBZ, reunidos em sessao
especialmente convocada para este fim, devendgpgsteriormente, submetido ao
Conselho Universitario.

Art. 45. Os casos omissos neste Regimento Interno, bem qaaiquer contetdo nele

presente em que se observar conflto de entendonesgrao decididos pela
Congregacéao, mediante deliberacdo da maioria absibds seus membros.

Aprovado pelo Conselho Universitario em sessadzaatd em 19.06.2015.

Joao Carlos Salles Pires da Silva
Reitor
Presidente do Conselho Universitario
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